UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02 /2014/QD-UBND " Déng Xodi, ngay o2 3 thang 04 niam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng
ciia S& Noi vu tinh Binh Phuée

UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin cit Luit Ban hanh vin ban quy pham phép luit cia HPND, UBND
ngay 03/12/2004,

Cén ctr Nghij dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 ctia Chinh pha quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh phd tryc thude
Trung uwong;

Can cir Nghj dinh s 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cia Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va tb chirc bd may ciia td chirc phép ché;

Céan cir Théng tu s6 04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008 cua B truéng Bo
Noi vu huéng dan chire ning, nhiém vy, quyén han va co céu tb chirc cia S&
N1 vy, Phong Noi vy thudc UBND cap tinh, cap huyén;

Cén ctr Th6ng tu s& 06/2008/TT-BNV ngay 21/8/2008 clia Bd truéng Bo
Nbi vu vé viée hudng din sira dbi, bd sung Khoan 2 Muc III Phén I Théng tu sb
04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008 cua By Noi vu huong dan chirc ning, nhiém
vu quyén han va co cau td chirc, cua S¢ N6i vu, Phong No§i vu thude Uy ban
nhan dan cép tinh, cp huyen

Cin ctr Thong tasd 02/2010/TT-BNV ngdy 28/4/2010 cua B9 truéng Bo
No6i vu huéng din chiic niing, nhiém vy, quyén han va t6 chirc cta té chirc vén
thu, luu trir bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phiit va UBND céc cép;

Cén cir Thong tu s6 04/2011/TT- BNV ngay 10/02/2011 cta B9 trudng Bo
N6i vu huéng din bd sung nhiém vy, t6 chure va bién ché ctia S& Ni vy, Phong
Noi vu thude UBND cép tinh, cép huyén vé cong tic thanh nién;

Theo d& nghi cia Giam ddc S& Ngi vu tai To trinh s6 1931/TTr-SNV ngay
26/12/2013,



QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo.Quyét dinh nay Quy ché t chirc va hoat déng
cua S& No6i vu tinh Binh Phudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, k& tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sé 56/2008/QD-UBND ngay 29/8/2008 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché t chirc va hoat déng ciia S& Nbi vu tinh Binh Phuéc; Quyét dinh
s6 33/2011/QD-UBND ngay 06/5/2011 cua UBND tinh vé viéc stra dbi, bd
sung Pidu 2 va Khoan 2, Piéu 3 Quy ché t chirc va hoat dong ctia S& Noi vu
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 56/2008/QB UBND ngay 29/8/2008
ctua UBND tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc 8¢ Noi vu, Thi truéng
céc s0, ban, nganh, doan thé, Chu tich UBND cac huyén, thi xa va cac to chue,
cé& nhan ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TINH
- Vin phong Chinh phu; .

" Bo Noi vu. =~ CHU TICH &
- Cyuc KTVB - B{ Tu phap;

- TT TU, HBND tinh;

- Poan DBQH tinh;

-CT, PCT;

- Nhu Piéu 3;

- S& Noi vy (5 ban);

- Céc sd, ban, nganh, doan thé tinh;
- UBND céc huyén, thj x3; .
- LBVP, Phong NC-NgV; Wm
- Trung tdm Tin hgc — Cong béo tinh;

- Luu: VT(T-QDI1-21). gor.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH BINH PHUGC Déc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Tb chirc va hoat ddng ciia S& Ndi vu tinh Binh Phuée
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0L /2014/0P-UBND
ngay«3 thangOindm 2014 cua UBND tinh)

Chuwong I
VI TRI, CHUC NANG
Diéu 1. Vi tri
So Néi vu (duoi déy goi tit 1a So) 1a co quan chuyén mén thugéc UBND tinh,
chiu su chi dao, quan ly vé td chrc, bién che va cdng tac ciia UBND tinh, dbng
théi chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén moén, nghiép vu ctia B§ N&i
v S& ¢b tu cach phap nhén, ¢6 con dau riéng, duge du toan kinh phi dé hoat
dong va dugc md tai khoan tai Kho bac Nha nude theo quy dinh.
Piéu 2. Chirc niing
S& ¢c6 chirc nang tham muu, giup UBND tinh thyc hién chirc nang quén
Iy nha nudce linh vyue ndi vu gom: To chire b may; bién ch§ cac co quan hanh
chinh, su nghiép nha nudc; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia
gi¢i hanh chinh; can b, cong chirc, vién chitc nha nudce, can bg, céng chirc xa,
phudng, thi tran; to6 chirc hdi, t0 chirc phi Chinh phu; ¢6ng tac thanh nién; van
thu, lwu trir nha nudc; ton gido; thi dua - khen thudng.
Chwong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhi€m vu va quyén han

1. Trinh UBND tinh du thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 05 ndm, hang nim va cac dé an, du an; chuong trinh thu¢c pham vi
quan ly nha nudce cua Sé trén dia ban tinh.

2. T chirc thuc hién cdc vin ban quy pham phép luat, quy hoach, ke
hoach, d& an, du 4n, chuong trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén,
huéng dan, kidm tra, phd bién, gido duc phép luit vé cac linh vyc thudc pham vi
quan ly nha nudc dugce giao.

3. V& tb chirc by may:

a) Trinh UBND tinh quyét dinh viéc phan clp quan 1y td chirc b may dbi
vai cac cO quan chuyén mén, don vi sy nghiép nha nudc thugc UBND tinh,
UBND cip huyén;

b) Tham (dinh va trinh UBND tinh quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén
han, co cdu td chitc co quan chuyén mén, cic chi cyc thudc co quan chuyén



mon Vé} don vi su nghiép nha nudc thuéc UBND tinh; dé 4n thanh 18p, sap nhép,
gidi thé c4c don vi su nghiép nha nuéc thuséc UBND tinh dé UBND tinh quyét
dinh theo quy dinh;

_ ¢) Tham dinh, trinh Chd tich UBND tinh quyét dinh viéc thanh lap, giai
theé, sap nhdp céac to chirc phoi hop li€n nganh cap tinh theo quy dinh cia phap
luét;

d) Tham muu, gitip UBND tinh x4y dung d& an thanh 1ap, sap nhép, giai
thé cdc co quan chuyén mén thude UBND tinh, UBND cép huyén theo quy
dinh ¢ UBND tinh trinh HPND tinh quyét dinh theo thAm quyén;

d) Phéi hop véi cac co quan chuyén mén cung cap huéng dan UBND cép
huyén quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va t§ chirc cac phong chuyén
mén, don vi sy nghiép thuéc UBND cap huyén;

e) Chu tri, phdi hop vé6i cdc co quan chirc ning lién quan cia tinh hudng
dan, theo d6i, kiém tra viéc thyc hién phén loai, xép hang co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cua tinh theo quy dinh cta phap lujt.

4. V& quan ly, str dung bién ché cong chirc hanh chinh va sb luong ngudi
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap:

a) Chi dao céc co quan, td chirc, don vi xay dung D& an vi tri viéc lam, D&
an diéu chinh vi tri viéc lam;

b) Tham dinh D2 4n vi tri viéc lam, P& 4n didu chinh vi tri viéc 1am va téng
hop cac danh muc vi tri viéc lam cua cac co quan, to chic, don vi;

¢) Tham muu UBND tinh t chirc phan cip hodc ity quyén thuc hién viéc
sir dung, quan 1y vi tri viéc lam cta cac c¢o quan, té chire, don vi;

d) Trinh HPND tinh phé duyét téng sb luong bién ché céng chire, s6 lwong
ngudi lam viéc trong cac don vi sy nghiép sau khi ¢é ¥ kién tham dinh cia B
NGi vu va to chire thuc hién sau khi duge phé duyét;

d) Téng hop, tham muu UBND tinh b4o cdo B Nbi vu sb luong vi tri viéc
lam, s6 lugng bién ché cong chire, s6 lugng ngudi lam viéc trong don vi sy
nghiép, co cau cong chirc, vién chire trong cic co quan, td chirc, don vi.

5. V& t6 chuc chinh quyén:

a) Huéng dan t§ chirc va hoat déng clia bd may chinh quyén dia phuong
cac cép trén dia ban;

b) Té chirc va hudéng din cong tac bau cir dai biéu HDND céc cép; ph01

hop véi cac co quan hifu quan td chirc va huong dan cong tac béu cir dai biéu
Quoc héi theo quy dinh ctia phap lujt; téng hop ket qua béu ctr dai biéu HDND

cac cép;

¢) Thim dinh trinh UBND tinh phé duyét két qua bau Chi tich, Phé Chu
tich va thanh vién khéc ciia cic UBND huyén, thi x4; giop HDND, UBND tinh
trinh Thi tuéng Chinh pht phé chuén cac chitc danh béu cir theo quy dinh ctia



phép luat;

d) Tham muu giup HDND, UBND tinh trong cong tac dao tao, bdi dudng
dai biéu HDND céc cap; thong ké sb lugng, chit lugng dai biéu HDND va
thanh vién UBND céc c4p dé téng hop, bao cao theo quy dinh.

6. V& cong tac dia giéi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Theo dodi, quan ly c¢bng tac dja gidi hanh chinh trong tinh theo quy dinh
clia phap luat va hudng dan cia B6 Noi vy; chudn bi cac d& an, thu tuc lién
quan t6i viée thanh 1ap, sap nhép, chia tach, didu chinh dia gi6i, d6i tén don vi
hanh chinh, nang clp db thi trong dia ban tinh dé trinh cép c6 thim quyén xem
xet, quyet dinh; huéng dan va to chirc thuc hién sau khi c¢6 quyét dinh phé
chudn ctia co quan c¢6 thim quyén. Gitp Chu tich UBND tinh thyc hién, huéng
dan va quan ly viéc phan loai don vi hanh chinh céc cép theo quy dinh cta phép
luat;

b) Toéng hop va quan 1y hd so, ban dd dia gidi, mdc dia giéi hanh chinh ca
tinh theo hudng din va quy dinh cia Bo Néi vu;

¢) Huéng dan, kiém tra hoat d6ng cia thon, lang, ép, bén, tb dan phé theo
quy dinh cua phap luat va cia B§ Noi vu.

7. Hudng dan, kiém tra tdng hop bdo cdo viée thuc hién Quy ché dan chu
tai x8, phudng, thi tran va cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép nha nudc
trén dia ban tinh theo quy dinh cia phap luét.

8. V& can bd, cong chirc, vién chic cia tinh:

a) Giip UBND tinh quan 1y nha nuéc dbi v6i doi ngii can bd, cong chite,
vién chirc nha nudc, can b§, cong chirc cap x4a;

b) Tham muu trinh UBND tinh ban hanh cac van ban vé tuyén dung, quan
1y, sir dung va thuc hién ché d¢, chinh sach d6i véi can by, cong chirc, vién
chirc nha nudce va cén bd, cong chirc cap xa theo quy dinh clia phap lujt;

¢) Huéng dan, kiém tra viéc tuyén dung, quan 1y, str dung va viéc thuc hién
chinh sdch, ché d6 dbi véi can bd, cdng chirc, vién chirc thudc tinh;

d) Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh hoic quyet dinh theo thim quyen
viéc tuyén dung, danh gla, didu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
khen thuéng, ky lut va cac ché dd, chinh sach khac dbi véi can bg, cdng chire,
vién chirc nha nude thugc UBND tinh quan ly;

d) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh Ve tiéu chuin chic
danh va co cdu can b, cong chire, vién chirc nha nudc; tuyén dung, quan ly va
sir dung ¢6ng chirc, vién chic nha nude; can b, cong chirc cap xa thudc tinh
theo quy dinh cia phap ludt va ciia B§ Noi vuy; viéc phin clp quan ly hd so cén
bd, cdng chirc, vién chirc theo quy dinh cua phap luit.

9. V& cdng tac dao tao, bdi dudng can bd, cdng chire, vién chic:

a) Phéi hop véi Ban Té chirc Tinh tty huéng dan, xay dung, kiém tra viéc



thuc hién quy hoach dao tao, ké hoach dao tao, bodi dudng cén bd, cong chirc,
vién chirc & trong nude va ngoai nudc;

b) Phéi hop véi Truong Chinh tri tinh, cac co s& dao tao va cac co quan,
don vi c6 1ién quan tb chirc bdi dudng kién thic, k§ ning quén Iy nha nuéc cho
can b0, cong chirc, vién chirc cla tinh;

¢) Phén bb, huéng din thuc hién dao tao, bdi dudng can bg, cong chitc,
vién chirc hang nim sau khi dugc cip c6 thdm quyén phé duyét; téng hop bio
cdo UBND tinh, Hbi ddng Pio tao, bdi dudng cén bd tinh, Bd Nai vu vé két
qua dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

d) Chi tri, phdi hop véi S& Tai chinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan
kiém tra dinh ky, d6t xuit tinh hinh thyc hién nhiém vu dao tao, b6i dudng can
b, cong chire, vién chuec.

10. V& cai cich hanh chinh:

a) Trinh UBND tinh quyét dinh phén c6ng cic co quan chuyén mon thude
UBND tinh phu trach cic ndi dung, cong viéc cia cai cach hanh chinh, bac
gdm: Cai cach thé ché; cai cach thu tuc hanh chinh; cai cich tb chirc bd may
hanh chinh; xay dung va néng cao chét lwgng d61 ngii can bg, cong chirc, vién
chirc; cai cach tai chinh c6ng; hién dai héa nén hanh chinh, tuyén truyén cai
céch hanh chinh. Theo di, don ddc va kiém tra viéc trién khai thuc hién theo
quyét dinh ctia UBND tinh;

b) Trinh UBND, Chi tich UBND tinh quyét dinh cac cha truong, bién
phép diy manh cai cach hanh chinh, ning cao hiéu luc, hidu qua quan ly ctia cac
co quan hanh chinh nha nudc trong tinh; chu tri, phéi hop cac co quan nganh
doc ciia Trung uvong déng trén dia ban tinh trién khai cai cach hanh chinh;

¢) Huéng din, dén dbc, kidm tra cac co quan chuyén mén thusc UBND
tinh va UBND c4p huyén, cip xa trién khai cdng tac cai cach hanh chinh theo
chuong trinh, k& hoach cai cach hanh chinh cia tinh d3 duge phé duyét; viée
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong, mot cira dién t tai cac co quan
cap tinh, UBND cép huyén va UBND cap x4 theo quy dinh cta phép luét va chi
dao ctia UBND tinh;

d) Gitp UBND tinh téng hop chung viéc thuc hién cc quy dinh vé ché db
ty chu va tyr chiu trach nhiém vé sir dung bién ché déi voi co quan nha nudc va

quyen tu chu, tu chiu trach nhidm vé thuc hién nhiém vy, td chitc bo may, bién
ché ddi v&i cde don vi sy nghiép cong 14p theo quy dinh cia phap luét;

d) X4y dung bdo cdo cdng tic cai cach hanh chinh trinh phién hop hang
thang cia UBND tinh; giip UBND tinh xay dyng bdo cdo véi Thu tudng Chinh
phu, B6 N6i vu vé cong tac cai cich hanh chinh theo quy dinh.

11. V& cbng tac tb chic hoi va t6 chirc phi Chinh phu:

a) Tham dinh va trinh Cht tich UBND tinh quyét dinh cho phép thanh 14p,
giai thé, phé duyét didu 18 ctia hdi, td chirc phi Chinh phii trén dia ban theo quy



dinh ctia phap luat;

b) Huéng dén, kiém tra viéc thyc hién Didu 18 dbi vai hoi, td chirc phi
Chinh phu trong tinh. Trinh UBND tinh xur ly theo tham quyén doi vdi cac hoi,
td chirc phi Chinh phu vi pham cac quy dinh cia phap luat, Diéu 1é hoi;

¢) Chu tri, phdi hep véi cac co quan chuyén mén cing cip trinh UBND
tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh ho trg dinh xuat va cac ché dg, chinh sach
khac d0i véi t6 chirc hoi theo quy dinh clia phap luat.

12. V& cong téc thanh nién:

a) T chirc trién khai thuc hién cic vin ban quy pham phap lust vé& thanh
nién va cong téc thanh nién sau khi duge phé duygt;

b) Phdi hop véi céc s, ban, nganh va cac co quan, t6 chirc 6 lién quan
cta tinh trong vigc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luét cho thanh nién;
giai quyét nhitng van d& quan trong, lién nganh vé thanh nién va cdng tac thanh
nién;

c) Phéi hop v&i Ban Té chirc Tinh uy, céc co quan lién quan, Tinh doan va
cac td chirc khac cta thanh nién trong viéc thuc hién co ché, chinh sach déi véi
thanh nién va cdng tac thanh nién;

d) Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luét vé thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché do trong t6 chirc va
quan ly thanh nién, c6ng tac thanh nién clia tinh;

d) Thuc hién cac hoat dong hop tac qudc té vé thanh nién do UBND tinh
giao theo quy dinh cua phéap luat;

e) Thyuc hién céng tac kiém tra, thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 céo
lién quan dén thanh nién va cdng tac thanh nién duge UBND tinh giao theo quy
dinh cua phéap luit; _

f) Huéng dan chuyén mén nghiép vu v& cong tic thanh nién dé'i v6i cac sd,
co quan ngang s&, don vi su nghiép thudc tinh, UBND céap huyén, cap x3;

g) Hang nim bao cdo tinh hinh hoat dng céng téc thanh nién vé UBND
tinh va B6 Noi vu;

h) Thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén céng tac thanh nién do
UBND tinh giao theo quy dinh cta phap luat.

13. V& cong tac phap ché:

a) Phéi hop véi Vian phong UBND tinh, S& Tu phép va céc s&, nganh c6
lién quan 1ap du kién Chuong trinh x4y dung van ban quy pham phap luét ctia
HDND tinh, UBND tinh;

b) Ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap lujt: Thuong xuyén ra

soat, dinh ky hé théng hoa vin ban ‘quy pham phap ludt lién quan dén nganh Noi
vu; dinh ky bdo cdo UBND tinh vé két qua ra soat vin ban quy pham phdp luat



va d& xudt phuong 4n xir Iy nhimg quy pham phép luat méu thudn, chdng chéo,
trai phap luét hoac khéng con phu hop;

¢) Thyc hién cong tac kiém tra va xir 1y vin ban quy pham phép ludt: chi
tri phédi hop véi S¢ Tu phap kiém tra va xir Iy van ban quy pham phap luét theo
quy dinh cila phap luat; tdng hop bao cao UBND tinh két qua kiém tra va x Ly
van ban quy pham phéap luat;

d) Trién khai cong tic phd bién gido duc phap lust: Lap ké hoach phd bién,
gido duc phap luat dai han, hang nim trong pham vi nganh N&i vy; t& chure phé
bién, gido duc phép luit trong pham vi nganh Noi vu; huéng dan, kiém tra cong
tac phd bién, gido duc phép lujt clia cic don vi thudc S&; xiy dung, quan Iy va
khai thac tii sach phap ludt tai co quan;

d) Thyc hién cong tic theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét trong pham vi
nganh, linh vyc quan 1y nha nudc cia S& Noi vu; don dbc, kiém tra viée thuc
hién phép luat; bao cao két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat va kiém tra
viéc thuc hién phap luat vé S¢ Tu phap;

e) Thuc hién cong tic bdi thudng ctia Nha nuée theo quy dinh cta phap
luat;

f) Thuc hién hoat déng hé trg phap 1y cho doanh nghiép theo quy dinh ciia
phap luét;

g) Tham gia té tung dé bao vé loi ich hgp phap cia co quan theo quy dinh
cua phap luat;

h) Thuc hién céng tac kiém soét thi tuc hanh chinh theo quy dinh cia phap
luat.

14. V& cong tac van thu, hru trit:

a) Hudng dan, kiém tra viée thuc hién céc ché d6, quy dinh v& vin thu, hmu trir;
t0 chirc tdp huan, boi dudng nghiép vu vin thu, luu trir; nghién ciru tng dung
khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luvu trit;

b) Thdm dinh, trinh co quan c¢é thdm quyén phé duyét Danh muc ngudn va
thanh phan tai liu thudc dién ndp luu vao Luu trit lich sir tinh; “Danh muc tai
lidu hét gi4 tri” cta Luu trir tinh va cla cic co quan, té chirc thudc ngudn ndp
luu vao L trit lich sit tinh;

¢) Quan ly tai li¢u luu trir va cac phong luu trir theo quy dinh cua phap
ludt; x4y dung ké hoach dai han, ngan han va hang ndm vé cong tac lvu trit lich
st trinh UBND tinh, cdp c6 thdm quyén phé duyét va té chirc thyc hién;

d) Thu thap hd so, tai liéu dén han ndp luu vao Luu trit lich sir cla tinh;
phan loai, chinh 1y, xac dinh gid trj tai li€u bao quan va phuc vu viéc tra ciru,
khai thac str dung tai liéu luu trit ¢6 hiu qua;



e) Phuc vy khai théc tai lidu luu trit, duoc quyén cung cép va chimg thuc
cac thong tin luu trir trong kho ctia Chi cuc Van thu - Luu trit (trir cac thong tin
thudc ché d¢ bao mat vdi Nha nudc).

15. V& cong tac ton gido:

a) Tham muu UBND tinh chi dao, hudng dan, kiém tra va tb chirc thirc
hién cac chu truong ctia Pang va chinh sach, phap luat cia Nha nuéc vé ton
gido va cdng tac ton gido trén dia ban tinh;

b) Chu tri, phéi hgp véi cac co quan cd li€én quan dé thuc hién nhiém vy
quan 1y nha nuéc vé ton gido trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat;

¢) Huéng din chuyén mén nghiép vu cdng tac ton gido;

d) Lam dau méi lién hé giira chinh quyén dia phuo*ng véi cac td chie ton
gido trén dia ban tinh.

16. V& cong téc thi dua - khen thudng:

a) Tham muu gitip UBND tinh va Chu tich UBND tinh chi dao, théng nhét
quan 1y nha nudc cong tac thi dua, khen thudng; cu thé hoa chu truong, chinh
sach ctia Pang, phap luit ciia Nha nuéc vé thi dua, khen thuéng ph hop véi
tinh hinh thuc té ciia tinh; 13m nhiém vu thudng truc cia Hoi ddng Thi dua -
Khen thudng tinh;

b) Tham muru gitp Chu tich UBND tinh va Hoi ddng Thi dua - Khen
thudng cia tinh td chirc cic phong trao thi dua; so két, thng két thi dua; phédi
hop véi céc co quan lién quan tuyén truyén, phd bién, nhén rong céc dién hinh
tién tién; t& chic thuc hién chinh sich khen thudng cua Pang va Nha nudc;
hudng d2n, kiém tra viéc thuc hién k& hoach, néi dung thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh; thuc hién viéc tb chitc va trao ting cac hinh thirc khen thudng theo
quy dinh cua phap luit;

¢) Xay dung, quan ly va sir dung Quy t}}i dua, khen thudng theo quy dinh
ctia phap luat; quan ly, cap phat, thu hoi, cap doi hién vét khen thuéng theo
phén cap va theo quy dinh cia phap luét;

d) Hudng dn chuyén mén, nghiép vu vé cong tac thi dua, khen thudng.

17. Thyc hién cdng tac hop tac quéc t& v& ndi vu va cac linh virc duoc giao
theo quy dinh ctia phap luét va theo phan c6ng cia UBND tinh.

18. Thyuc hién cdng tac kiém tra, thanh tra v& cong tic ndi vy; giai quyét
khiéu nai, t8 cdo, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi va xir ly céc vi pham phéap luat trén céc linh vyc cong tac duge
UBND tinh giao theo quy dinh cta phéap lujt.

19. Huéng din chuyén mén nghiép vu vé cong tac ndi vy va cac linh vuc
khac dugc giao d6i véi cac co quan hanh chinh, t8 chirc su nghiép thugc UBND

tinh, UBND cap huyén, UBND cép x&; giip UBND tinh thyc hién chirc néng
quan ly nha nudce theo linh vuc cong tac duge giao d6i véi cac td chirc ciia cac



B9, nganh Trung wong va dja phuong khac dit try sé trén dia ban tinh.

20. Téng hop, théng ké theq huéng dan cia Bé Noi vu vé t chuc co quan
hanh chinh, dcrr} Vi su nghiép; sO luc_rpg cac don vi hanh chinh cap huyén, cap
x4, thon, lang, ap, ban, td6 din pho; s lugng, chat lugng d6i ngii can bg, céng
chure, vién chire nha nudc, can bd, cong chirc cap x3; céng tac vin thu, hru trit
nha nudc; cOng tac tén gido; cong tac thi dua, khen thudng va cac linh vuc khac
dugc giao.

2L Té chirc nghién ctry, tng dung cac tién bd khoa hoc; xay dung hé
thong théng tin, luu trit, so liéu phuc vu cong tidc quan ly va chuyén mon,
nghiép vu dugc giao.

22. Chi dao va huéng din t6 chirc cac hoat dong dich vu cong trong céc
linh vuc céng tac thudc pham vi quéan ly cia Sé.

23. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao UBND tinh va B Nbi vu vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

24. Quén ly t6 chirc by méy, bién ché, thyc hién ché do tién luong va cac
chinh sach, ché d6 dai Qgé, khen thuong, ky luat, dao tao va béi dudng ve
chuyén moén nghiép vu doi véi can bg, cong chirc, vién chirc thude So theo quy
dinh. _

~25.Quan Iy tai chinh, tai san cia S& theo quy dinh ctia phap luét va phan
cap cua UBND tinh.

26. Xay dung quyet dinh v& chuc nang, nhiém vy, quyen han, t& chuc bd
may, mdi quan hé cbng tac va trach nhiém cia nguoi ding dau cua céc td chire
thudc S¢ theo quy dinh cua phap luat dé trinh UBND tinh quyet dinh hoic
quyét dinh theo thadm quyén.

27. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khdc do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao va theo quy dinh cia phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 4. T6 chirc bd may

1. Lanh dao So:

S& ¢6 Giam dbc va céc Phé Gidm déc S6. Gidm déc va Phé Giam doc S¢
do Chu tich UBND tinh bd nhiém, mién nhi¢m theo ti€u chuan chuyén mén,
nghiép vu do B§ Néi vu ban hanh, cac quy dinh cua Dang, Nha nudc vé cong
tac can bd va theo quy dinh cta phép luat.

2. Co chu t chuc clia S& gdm:
a) Van phong (trong d6 c6 B phén tiép nhan va trd két qua);

b) Thanh tra S&;
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¢) Cac phong chuyén moén, nghiép vu:
- Phong Cai cach hanh chinh;

- Phong Quan ly cong chire, vién chirc;
- Phong Xay dung chinh quyén - Dia giéi hanh chinh;
- Phong Dao tao;

- Phong Céng tac thanh nién;

- Phong Phap ché,

d) Don vi tryc thude Sé:

- Ban Tén gido;

- Ban Thi dua - Khen thudng;

- Chi cuc Vin thu - Luu trir.

3. Vin phong c6 Chanh Vin phong va cé tir 01 dén 02 Phé Chénh Vin
phong. Thanh tra S& ¢6 Chanh Thanh tra va cé tir 01 dén 02 Phé Chanh Thanh
tra. M&i phong chuyén mén, nghiép vu c6 Trudng phong va cé tir 01 dén 02
Phé Truéng phong.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho tir chtrc, mi&n nhiém chitc vu Chénh Vin
phong, Trudng phong, Phé Chanh Vian phong, Phé Truéng phong, Phé Chanh
Thanh tra do Gidm dbc S& quyét dinh. Chitc vu Chénh Thanh tra do Giam dbc
S& quyét dinh sau khi c¢6 vin ban thda thuin ctia Chanh Thanh tra tinh.

4. Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc clia Ban Ton gido,
Ban Thi dua - Khen thuéng va Chi cyc Van thu - Luu trit do Giam doc S¢ trinh
UBND tinh xem xét quyét dinh.

5. Nhiém vu cu thé ctia Vin phong, Thanh tra S& va céc phong chuyén
mon, nghiép vu do Giam doc S& quy dinh.

6. Bién ché hanh chinh cia S& do gidm ddc S& trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh trong tong so bién ché hanh chinh cia tinh; bién ché sy nghiép cua
S& do UBND tinh quyét dinh theo quy dinh.

~ 7. Ty theo yéu cdu, nhiém vu & mdi giai doan va trinh d6 ‘néng luc clia can

b6, cong chirc, Gidm dbc S& d& nghi UBND tinh thay db1 co cdu th chirc clia S&
cho phu hgp.

Diéu 5. Ché d9 lam viée

1. S& lam viée theo ché d6 thil truong. Gidm ddc S& 1a ngudi ding dau co
quan, c6 quyén quyét dinh moi van dé thugc pham vi nhiém vy, quyén han cia
3¢, chju trach nhiém truée UBND tinh, Chi tich UBND tinh va truée phap luét
vé toan bd hoat ddng cla S&, ddng thoi chiu trach nhiém trudc Bd Noi vu vé

chuyen mon, nghiép vy. Phé Giam dbc S& duge Giam dbc _phén cong phu trach
mdt s Iinh vuc ¢dng tc, chiu trach nhiém trudc Giam dbc va truée phap luat
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vé nhiém vu dugc phén cbng, ddng thoi cing Giam dbc lién d6i chiu trach
nhiém trudc cip trén va trude phdp ludt vé phin viée duoc phan cong phu tréach.
Khi Gidm dbc véng mit, mot Phé Gidm déc S& dugc Gidm dbe Gy nhidm didu
hanh cac hoat dong cta So.

2. S& hoat dong theo chuong trinh, ké hoach coéng tic hiang nim coa
UBND tinh, phuong hudng, nhiém vu cong tac nganh do B6 Noi vu giao va
theo chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh trong ban Quy ché nay.

3. Cac phong chuyén mén, nghiép vu va tuong duong lam viéc theo ché d6
Truéng phong. Tru:érng phong ngoai viée thuc hién nhiém vy chuyén mén dugce
phén cdng con cd nhiém vu phin céng cdng tac trong phong, tdng hop tinh hinh
thuc hién k& hoach cong tic cta phong; quéan ly gior giac lam viéc va duy tri
sinh hoat trong phong.

4. 8¢ dam bao thuc hién ché d6 hop giao ban hang tudn (thanh phan do
Giam dbéc S& quyét dinh) dé danh gia tmh hinh thuc hién cong tac trong tudn va
xéy dung chuong trinh cdng tic cho tudn ké tiép va té chirc cac cude hop dot
xuéat de pl:lé bién, trién kt}ai cac nhiém vu cép bach cua UBND tinh hoic cta B§
Noéi vu dé ra. Co quan t6 chitc hop todn thé can bg, cdng chirc, vién chirc mdi
quy mot lan dé danh gié tinh hinh thyc hién cong tac trong quy va xady dung
chuong trinh c¢dng tac cho quy ke ti€p. Hang nam, S& t6 chitc Hoi nghi tong ket
cdng tac nganh N§i vu trong tinh.

Chuwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 6. Mdi quan hé ciia S& véi cdc nganh, cic cap

1. Véi B Noi vu:

S& chiju sy chi dao, huéng din, kiém tra v& chuyén mén, nghiép vu cia Bo
Nb6i vu. Giam do6c S& ¢6 trach nhiém ‘z‘)éo cdo tiph hinh ¢dng tac chuyén moén véi
B& N6i vu theo dinh ky va theo yéu cau dot xuat.

2. V6i UBND tinh:

S& chiu sy chi dao, quan Iy truc tiép va toan dién ciia UBND tinh; chép
hanh ngh1em chinh Quy ché lam viéc cia UBND tinh va thuong xuyén bio cao
¢bng tac véi UBND tinh, Chi tich UBND tinh. Truéc khi t6 chirc thuc hién céc
chu trirong, cdng tac cia B Noi vu va cac B, nganh Trung uong c6 lién quan

dén chuong trinh, k& hoach chung cuia tinh, S& N6i vu phai bdo cdo, xin y kién
chi dao cia UBND tinh.

3. V&i Ban T6 chirc Tinh ty:

Giam déc S& (véi co cdu 1a Phé Trudng ban Ban T4 chic Tinh dy) chu
dong ph01 hop véi Ban T chitc Tinh Gy dé nghién ciru @& xuét Tinh iy, UBND
tinh vé cac mit cong tac: Quy hoach va dio tao, bdi dudng cén by, cong chirc,
vién chirc; phan coéng, phan cdp quan ly ddi ngii can bg, cdng chire, vién chire;
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kién toan tb chirc, ciing ¢b chinh quyén co sé; ting cudmg d6i ngii can bd lanh
dao va can bd quan ly cho cac nganh, cac huyén, thi x&; thuc hién ché d6 chinh
sach doi voi can b thude dién Tinh dy, UBND tinh quan 1y.

Phdi hop véi Ban T chic Tinh Gy huéng din thuc hién thdng nhit va
dong bd chu truong, Nghi quyet cda Tinh Gy vé cdng tac t6 chirc, cong tic can
bo trong tinh.

4. Voi ny ban Mt tran TS quéc Viét Nam tinh va céc doan thé:

S& chi déng phédi hop véi Uy ban Mit trin T qube Viét Nam va céc doan
thé & tinh thuc hién nhiing nhiém vu chung c6 1li€n quan; dé xuét cha truong,
bién phap cung c¢6 chinh quyén va cac doan thé & co so.

5. Vi céc sd, ban, nganh cua tinh; UBND cac huyén, thi xa:

S& phéi hop chit ché véi cac sd, ban, nganh, UBND céc huyén, thi xa
trong cdng tac Noi vy. Trong pham vi nhiém vu duoc phén coéng, Gidm dbc S&
No§i vu dugc yéu cdu Giam dbc cac s, ban, nganh, Cha tich UBND cac huyén,
thi X bao cao tinh hinh va céc van d& c6 lién quan bang vin ban hoic tryc tiép
trao d6i dé trién khai thyc hién nhiém vy duge phan cong theo sy chi dao cia
UBND tinh.

S& ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu va cac
mdt cong tac thude chirc ning quan Iy ctia S& dbi véi bd phan td chire céc s,
ban, nganh; dong thoi lam viée vai cac sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thi x3
trén tinh thin hop tic va tén trong 13n nhau. Trong trudng hop c6 nhitng van dé
chua nhét tri thi hai bén bao céo xin y kién chi dao ctia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

6. V&i Phong N6i vu cac huyén, thi xa:

S& c¢6 trach nhiém chi dao, hudng dan va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cac mit cong tac nganh doi vai Phong N6i vu cac huyén, thi xa.

7. Véi Trudong Chinh tri tinh:

Tham gia, phdi hop v6i Trudng Chinh tri tinh trong viéc xay dung ké
hoach va mé& cac 16p dao tao, dao tao lai, bdi dudng vé kién thic quan 1y nha
nudc, nghiép vy td chirc... cho can b, cong chirc, vién chirc nha nudc, can bd
dan cir, can bg, cong chirc cAp x4 va nhimmg ngudi hoat ddng khéng chuyén
trach & clp x4, thon, 4p, khu phé theo quy dinh clia Trung wong va quy dinh cia
phap luit.

8. Vi céc co quan, don vi ctia Trung wong va clia cc tinh ban trd déng va
hoat ddng trén dia ban tinh:

S¢ thuong xuyén lién hé ndm tinh hinh Ve cdc mit td chic, can b; tir}h
hinh hoat déng cia cic co quan hanh chinh, t chirc sy nghiép trén tinh than

hop téc, binh déng, tén trong 13n nhau dé gitip UBND tinh thyc hién chirc ning
quéan ly nha nuodc vé linh vuc cbng tic nganh theo 1anh thd dbi véi nhing co
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quan, t6 chirc nay.
Chwong V
TO CHU'C THYC HIEN
Piéu 7. Gidm dbc S§ c6 trach nhiém t6 chirc trién khai ban Quy ché niy
dén toan thé cén bd, cong chic, vién chuac cia S¢. Viéc sira doi, bo sung ban
Quy ché nay do Gidm dbc S& d€ nghi UBND tinh xem xét quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
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